Cadastro da NFSe (Nota Fiscal
de Servico Eletronica)

Para cadastrar a Nota Fiscal de Servico Eletronica vocé deveréd acessar o menu
Movimentacao>Nota Fiscal de Servico Eletronica
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Mota Fiscal de Servigo Eletronica

Serd apresentada a tela contendo o Grid de informacdes com as colunas:

Opcoes

Status

NUmero da Nota Fiscal
Destinatario

NUmero do Documento do Cliente
Série

Data de Emissao
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Na parte superior da tela vocé encontrara o botao Adicionar

Ao acionar o Botdo Adicionar sera apresentada a tela para cadastro da Nota Fiscal de Servico
Eletrénica com 4 abas

a) Identificacao
Informacoes Gerais

e Série

Data de Emissao

Data de Competéncia

CPF/CNPJ/Outros

Destinatario - informe o destinatario da Nota Fiscal de Servico Eletronica e desta forma o
Sistema ird preencher os campos dos Dados Destinatario

Cadastrar Nota Fiscal de Servigo

Identificagao Itens Observacdes Informacdes
InformagGes Gerais A~
Série Data Emissdo Data da Competéncia
‘ 1 | [ 21/10/2025 11:13 [} O] [ 21/10/2025 11:13 [} OJ
CPF/CNPJ/Outros Destinatario
[ 02.809.749/0001-00 B [ BD MATERIAIS PARA CONSTRUCAO LTDA -
CFOP Descrigdo
[ 5.302 ' | Prestacéo de servico de comunicacio a estabelecimento industrial ‘
Dados Destinatario v
Dados Emitente v

Dados do Destinatario - Estes campos serao preenchidos automaticamente quando for
informado o Destinatario no Campo Informacoes Gerais
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e CEP

e Logradouro - Ao informar o CEP, este campo sera preenchido automaticamente

e NUmero

e Bairro - Ao informar o CEP, este campo sera preenchido automaticamente

e Cidade - Ao informar o CEP, este campo serd preenchido automaticamente

e UF - Unidade da Federacao refere-se aos 26 estados brasileiros, mais o Distrito Federal,
totalizando 27 Unidades Federativas (UF)

e Pais - Ao informar o CEP, este campo sera preenchido automaticamente

e Complemento

e Cdédigo IBGE - Ao informar o CEP, este campo sera preenchido automaticamente

e Telefone

e email

e Endereco de Entrega diferente? - Ao ser assinalado sera aberto o campo para que vocé
informe o Endereco de Entrega

Cadastrar Nota Fiscal de Servigo

Identificacdo Itens Observaces Informacdes

Informagbes Gerais v

Dados Destinatario ~
CEP Logradouro
[ 06.341-650 Consultar CEP [ AVENIDA PLUTAO ‘
Namero Bairro Cidade UF® Pais
[ 176 | [ JD. NOVO HORIZONTE ‘ [ Carapicuiba ‘ [ sSP v [ v B

Complemento codigo IBGE Telefone E-mail

‘ Apto 76 | [ 3510609 ‘ (11) 1708-2450 ‘ ‘ alinec.qualidade@supersoft.com.br ‘

Enderego de entrega diferente?

Dados Emitente

|

Dados do Emitente

O Sistema trara para este campo as informacdes da Empresa que esta definida e que emite a Nota
Fiscal de Servico Eletronica
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Cadastrar Nota Fiscal de Servico

Identificacdo ltens Observacdes Informagdes
Informagdes Gerais

Dados Destinatério

Dados Emitente
Raz&o Social CPF/CNPJ/Outros Inscrigdo Estadual
‘ Empresa 1 ‘ 218 | 5873 ‘

Inscrigdo Municipal CEP Logradouro

62177 ‘ ‘ 13.500-190 | Rua 6 ‘
Numero Complemento Bairro

2197 P e | [ ceno |
Cadigo IBGE Cidade UF
[ 3543907 ‘ [ Rio Claro | [ SP "
Telefone E-mail

(19) 3532-1402 ‘ | teste@teste.com ‘

b) Aba Itens

Itens - Cligue no Botao Adicionar para incluir os Itens na Nota Fiscal de Servico Eletrénica

Cadastrar Nota Fiscal de Servigo

Identificacdo ltens Observagdes Informagdes
caodigo Descrigdo CFOP @ Valor Servigo % Desconto Vvalor Desconto Valor Liquido Cédigo NBS Trib. PIS RF

N&o ha registros a serem exibidos

(P Adicionar @ Recalcular Valores?

Despesas Acessorias v

-
v

Totais v

Em seguida, informe:

e Cédigo do Item - apds informar o cédigo do servico todas as informacdes preenchidas
anteriormente para o servico serao preenchidas automaticamente e o Sistema ira realizar
os calculos para o Item também baseado nessas informacdes
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e Descricao

o CFOP

e Valor do Servico
e % Desconto

e Valor do Desconto
e Valor Liquido

e Cédigo NBS

e Trib PIS RF

e Base PIS RF

e % PIS RF

e Valor PIS RF

e Trib COFINS RF
e Base COFINS RF
e % COFINS RF

e Valor COFINS RF
e Base CSLL RF

e % CSLL RF
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Valor CSLL RF

e Base IR RF

e % IR RF

e Valor IR RF

e Base INSS

e % INSS

e Valor INSS

e Base ISS

e % ISS

e Valor ISS

e Retem ISS - Sim ou Nao
e Outras Retencdes

Cadastrar Nota Fiscal de Servigo

Identificagdo | Mems = Observagdes  Informagdes

Itens

|

Cadigo Descrigao CFOP® Valor Servico % Desconto Valor Desconto Valor Liquido Codigo NBS Trib. PIS RF

x | oot B\ Servico I[ 5.302 B\' 1.000,00 | o || 000 || 1.000,00 | | 101031000 || B

- »
m Recalcular Valores?

Despesas Acessorias v

Totais v

Despesas Acessorias

Este campo estara habilitado se na Configuracdo da Empresa vocé definiu que ira utilizar Despesas
Acessorias

e Calcular Rateio das Despesas Automaticamente - Sim ou Nao
e Valor da Despesa

Cadastrar Nota Fiscal de Servigo

Identificagdo Itens Observagdes Informagdes

Itens

|

Codigo Descrigao CFOP @ Valor Servigo % Desconto Valor Desconto Valor Liquido Cadigo NBS Trib. PISRF

x | oot B | senvico | [ 5.302 B ( 1.00000 | | 0.00 | | 000 | | 1.00000 | [ 101031000 | B
< »
mRecaI:u\arvalores?

Despesas Acessorias

|

Calcular Rateio das Despesas Automaticamente? Despesa

Totais

2

8

=
< —

Totais

Todos 0s campos serao calculados automaticamente pelo Sistema, baseado nas informacdes
fornecidas anteriormente
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Total dos Servicos
Descontos

Valor Tributos Aproximados
Total Liquido

‘Cadastrar Nota Fiscal de Servigo 3

4 > a
(@ Adicionar m Recalcular Valores?
Despesas Acessorias v
Totais ~
Total Servigos Descontos Valor Tributos Aproximado Total Liquido
R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00

Impostos

Base CSRF Valor CSRF Base IR Valor IR

R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00
Base PIS Vvalor PIS Base COFINS Valor COFINS

R$ 0.00 R$ 0,00 R$0,00 RS 0,00
Base INSS Valor INSS Base ISS Valor 1SS

R$ 0,00 R$ 0,00 R$0,00 RS 0,00

Outras Retengdes

R$ 0,00

Rl

c) Observacoes

e Neste campo vocé poderd informa as Observacdes que irdo constar nos campos de
Observacdes Complementares do Contribuinte

e Informe se Permite alterar as Observacodes - Sim e Ndo - se vocé definir Sim o Sistema
habilitard também o campo Observacdes Dados Adicionais para que vocé consiga realizar
o cadastro das observacdes também para este campo (Ao permitir alteracao, o controle
automatico da geracdo da observacao serd desativado.

Cadastrar Nota Fiscal de Servico

Identificacdo Itens Observagdes Informagoes

Observagdes Complementares do Contribuinte

Observacdes Complementare3s do Contribuinte

Observacdes Dados Adicionais
Observacbes Dados Adicionais

‘Ao permilir alteraracio, o controle aulomético da geracfio da
observagdo serd desativado.

(@) Permitir alterar observacdo? (EJLYN)
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d) Informacdes

e Cédigo de Verificacao

e NUmero RPS

e UF

e Cidade - Cédigos de Municipios, elaborada pelo IBGE, apresenta a lista dos municipios
brasileiros associados a um cédigo composto de 7 digitos, sendo os dois primeiros
referentes ao cédigo do estado.

e Cédigo da Cidade

e Cddigo do Servico

e Descricao

e Cédigo Trib do Municipio

e Natureza da Operacao

Tipo de Tributacao

Cadastrar Nota Fiscal de Servigo

Identificagéo Itens Observagdes Informagdes
Informacgdes Adicionais ~
C6d. verificagdo Numero RPS UF Cidade Cédigo da Cidade ®
‘ [ 407 ‘ [ 8P " [ Carapicuiba v‘ [ 3510608 |
Cédigo do Servico Descricdo
B ‘ INSTALACOES DE SISTEMA DE PREVENGCAO CONTRA INCENDIO |
Cédigo Trib. do Municipio Natureza da Operacéo Tipo Tributacéo
432150001 ‘ Tributagao no Municipio A ‘ Tributavel Dentro do Municipio v|
Construg&o Civil
Cadigo da Obra N° da ART

Construcao Civil

e Cédigo da Obra
e NUmero da ART - Anotacao de Responsabilidade Técnica

Cadastrar Nota Fiscal de Servigo

Identificagéo Itens Observagbes Informagdes
Informacdes Adicionais PN
Cod. Verificagdo Numero RPS UF Cidade Cédigo da Cidade @
‘ [ 407 ‘ [ SP - ‘ [ Carapicuiba hd ‘ [ 3510609 ‘
Cadigo do Servigo Descrigdo
0702 B ‘ INSTALACOES DE SISTEMA DE PREVENGAO CONTRA INCENDIO ‘
cédigo Trib. do Municipio Natureza da Operagéo Tipo Tributagdo
432150001 ‘ Tributacae no Municipio - ‘ Tributavel Dentro do Municipio - ‘
Construgsio Civil
Caodigo da Obra N* da ART
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No momento em que vocé Salvar a Nota Fiscal de Servico Eletronica o Sistema ird questionar se
Deseja Transmitir a Nota Fiscal

Confirmagao

Deseja Transmitir Nota Fiscal?

Se clicar em Sim a Nota Fiscal de Servico Eletronica sera transmitida para a Prefeitura Municipal
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