
https://www.youtube.com/embed/F1UiwpqWGi8

Para cadastrar Pessoas, você deverá acessar o menu Geral>Clientes, Fornecedores e
Transportadora

Você irá utilizar o cadastro de Pessoas para cadastrar:

Cliente
Fornecedor
Transportadora
Comprador
Motorista

Aba Cadastro Geral

Cadastro de Clientes,
Fornecedores, Transportadoras,
Compradores e Motoristas
(Pessoa Física, Jurídica ou
Outras)

https://www.youtube.com/embed/F1UiwpqWGi8
https://wiki.supersofthub.com.br/uploads/images/gallery/2025-10/V8Ximage.png


Campo Informações Gerais - a habilitação dos campos dependerá se na parte superior da tela você
definiu

a) Pessoa Física, defina

Documento - Cadastro de Pessoa Física (CPF), documento feito pela Receita Federal e
serve para identificar os contribuintes.
Nome ou Razão Social
RG
Inscrição Estadual - A Inscrição Estadual (IE) é um registro que identifica à Secretaria da
Fazenda do estado que uma empresa é contribuinte do Imposto sobre Circulação de
Mercadorias e Serviços (ICMS).
Telefone Principal
email Principal

b) Pessoa Jurídica, defina:

Documento - Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas (CNPJ) é o número designado pela
Receita Federal na abertura da empresa
Nome ou Razão Social
Inscrição Estadual - A Inscrição Estadual (IE) é um registro que identifica à Secretaria da
Fazenda do estado que uma empresa é contribuinte do Imposto sobre Circulação de
Mercadorias e Serviços (ICMS).
Apelido ou Nome de Fantasia
CNAE - Classificação Nacional de Atividades Econômicas. Trata-se de um código utilizado
para identificar quais são as atividades econômicas exercidas por uma empresa
Atividade Principal - Atividade de industrialização, produção ou venda de bens e/ou
serviços destinados a terceiros, que gerar maior receita operacional para o
estabelecimento ou, no caso da circulação da mercadoria ocorrer dentro da própria
empresa, o maior valor de transferência.
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Código Suframa - A SUFRAMA (sigla para Superintendência da Zona Franca de Manaus) é
uma autarquia do governo federal que tem como objetivo fomentar o desenvolvimento
econômico da região da Zona Franca de Manaus e das Áreas de Livre Comércio nos
estados da Região Norte do Brasil. Após a autorização da SUFRAMA, a empresa que se
instala nessas regiões recebe uma “Inscrição SUFRAMA” e pode obter benefícios
tributários.
Telefone Principal
email Principal

Quando você define Pessoa Jurídica o Sistema habilita também a aba Contatos, clique no botão
Adicionar e defina

Nome
Departamento
Função]
email
Telefone
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c) Outros, defina

Nome ou Razão Social
Documento
Telefone Principal
email Principal
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Depois de preencher o Cadastro Geral, faça o preenchimento dos Campos relativos aos Endereços

Se o Endereço é Padrão ou Outros
Tipo de Endereço
PAIS  - Ao informar País diferente de Brasil (estrangeiro), o Sistema preencherá
automaticamente algumas informações do cadastro realizado e o restante das
informações deverão ser preenchidas manualmente, não foi inserido.
CEP - Código de Endereçamento Postal.
Logradouro
Número
Complemento
Bairro
Cidade
UF
Código IBGE - Códigos de Municípios, elaborada pelo IBGE, apresenta a lista dos
municípios brasileiros associados a um código composto de 7 dígitos, sendo os dois
primeiros referentes ao código do estado.
Botão do Google Maps - Abre o Google Maps para visualizar a localização informada.
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