Notificacoes (Contratos
Vencendo e Férias Vencidas)

https://www.youtube.com/embed/klkpw]cfLIO

No momento em que vocé acessar o Médulo Folha de Pagamento, sera aberta a tela com as
Notificacoes dos Contratos Vencendo e as Férias Vencidas.

Vocé podera também acessar o menu Dashboards>Notificacoes
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1) Acesse a aba Contratos Vencendo e o Mddulo ird apresentar uma lista com todos os Contratos

gue estdo vencendo no periodo definido
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Folha de Pagamento > @

& Folhade Pagamento  » NOtiﬁca(}ﬁeS

Contratos Vencendo Férias Vencidas
& Alterar Data
E

Codigo Nome Data Término Data Término Prorrogagéo Prorrogar Efetivar

Néo hd registros a serem exibidos

a) Acesse Alterar Data para pesquisar um novo periodo, diferente do periodo definido no Médulo
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Escolha o periodo para buscar

Data de inicio - Data final

Dias Selecionados

< Margo 2025 > < Abril 2025 >

Dom.Seg. Ter. Qua. Qui. Sex. Sab. Dom. Seg. Ter. Qua. Qui. Sex. Sab.

1 30 31 1 2 3 4 5
2 3 4 5 6 7 8 6 7 8 9 10 11 12
g 10 11 12 14 15 13 14 15

1 17 18 19 20 21 22
23 24 25 26 27 28 29
30 31 1 2 3 4 5

Cancelar

b) Acesse Prorrogar/Efetivar Contratos para cadastrar a Prorrogacao de Contratos ou para
Efetivar um Contrato que ainda estd em sua vigéncia

« Prorrogar/Efetivar Contratos

2) Acesse a aba Férias Vencidas e o Mddulo ird apresentar uma lista com os Funcionarios que
estao com Férias Vencidas e ainda nao Gozadas
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a) Utilize o botdo Gerar Férias para que o Médulo acesse o menu de Geracao de Holleriths
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Opgoes C
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d Gerar Fénas

Defina o Modo para Gerar Férias

EE

Folha de Pagamento >
Gerador de Hollerith SeSocal

Modo para Gerar Hollerith Padrdo

érias - | Férias Normais - ‘

Filtro Contratos ®o Conferir Email

Tipo A partir de Até

ntervalo hd |

Férias Coletivas @
Definir 0 mesmo periodo de gozo para trabalhadores selecionados? @

Q_ Limpar Filto Manter a Lista de Contratos

Em seguida faca o procedimento para Geracao de Férias descrito no item Geracao de Hollerith

Links Relacionados

e Relatdrio de Previsao de Férias

e Relatério de Programacao de Férias
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