
https://www.youtube.com/embed/kIkpwJcfLl0

No momento em que você acessar o Módulo Folha de Pagamento, será aberta a tela com as
Notificações dos Contratos Vencendo e as Férias Vencidas.

Você poderá também acessar o menu Dashboards>Notificações

1) Acesse a aba Contratos Vencendo e o Módulo irá apresentar uma lista com todos os Contratos
que estão vencendo no período definido

a) Acesse Alterar Data para pesquisar um novo período, diferente do período definido no Módulo
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b) Acesse Prorrogar/Efetivar Contratos para cadastrar a Prorrogação de Contratos ou para
Efetivar um Contrato que ainda está em sua vigência

2) Acesse a aba Férias Vencidas e o Módulo irá apresentar uma lista com os Funcionários que
estão com Férias Vencidas e ainda não Gozadas

a) Utilize o botão Gerar Férias para que o Módulo acesse o menu de Geração de Holleriths
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Defina o Modo para Gerar Férias

Em seguida faça o procedimento para Geração de Férias descrito no item Geração de Hollerith

Links Relacionados

Relatório de Previsão de Férias
Relatório de Programação de Férias
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