
Para Importar o Cartão Ponto dos Trabalhadores da Empresa você deverá acessar o menu Folha
de Pagamento>Trabalhadores>Manutenção>Cartão Ponto

O Módulo apresentará a tela com o Grid de informações cadastradas anteriormente, contendo:

Opções
Contrato

Importar Cartão Ponto (Botão de
Atalho no Cadastro do Cartão
Ponto)
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Nome
Data
Entrada Manhã
Saída Manha
Entrada Tarde
Saída Tarde
Falta

Clique no Botão existente na parte Superior da Tela - Importar Cartão Ponto

Será apresentada a tela para que você defina:

Formato do Arquivo

Escolher Arquivo - Ao acessar esse botão o Módulo abrirá a tela para que você defina o
local onde salvou o Arquivo que será importado
Data de Início
Data Final
Botão para Importação do Arquivo
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Quando você realizar a importação do Cartão Ponto, as informações ficarão gravadas no Cartão
Ponto do trabalhador, menu Folha de Pagamento>Trabalhadores>Cartão Ponto
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Links Relacionados:

Emissão/Impressão Controle de Horário (Folha Ponto)
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