Geracao do Modo Férias apos a
Geracao do Modo Mensal

Se vocé ja realizou a Geracao do Modo Mensal de seus funcionérios e precisa Gerar Férias
dentro do MESMO periodo devera:

a) Acessar o menu Folha de Pagamento>Movimentacoes>Gerar Hollerith, definir o Modo
para Gerar Mensal e em seqguida filtrar o funciondrio para o qual serao geradas as Férias
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b) Exclua o Modo Mensal gerado para o Funciondério clicando na opcao Excluir Movimentacao
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Clique no Sinal de Adicao na linha do trabalhador
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c) Gere o Modo Férias para o Funcionario, para definicao do Periodo de Férias clique no botao
Adicionar
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Defina o Periodo das Férias
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Geragao de Férias - 01/2025

Contrato Nome Data Admisséo
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d) Gere as Férias do Trabalhador e ao visualizar as informacdes vera que os dias de férias foram
calculados corretamente
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Total de Proventos Total de Descontos

1.000.00

Base do INSS @) BasadolR @) Base o FETS @ Depésito do FGTS @
1.000.00 7354 000,00

Salirio Liquido

30,00 825,00

e) Mude para o Modo Mensal
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Gé_ra'db.r de Hollerith

Mode para Gerar

f) Gere novamente o Hollerith Mensal do funcionario e vera que as férias constam corretamente do
Hollerith
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