
Se você já realizou a Geração do Modo Mensal de seus funcionários e precisa Gerar Férias
dentro do MESMO período deverá:

a) Acessar o menu Folha de Pagamento>Movimentações>Gerar Hollerith, definir o Modo
para Gerar Mensal e em seguida filtrar o funcionário para o qual serão geradas as Férias

b) Exclua o Modo Mensal gerado para o Funcionário clicando na opção Excluir Movimentação

Clique no Sinal de Adição na linha do trabalhador

Geração do Modo Férias após a
Geração do Modo Mensal
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Os dados do Trabalhador serão apresentados no Campo Selecionados
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c) Gere o Modo Férias para o Funcionário, para definição do Período de Férias clique no botão
Adicionar

Defina o Período das Férias
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d) Gere as Férias do Trabalhador e ao visualizar as informações verá que os dias de férias foram
calculados corretamente

e) Mude para o Modo Mensal
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f) Gere novamente o Hollerith Mensal do funcionário e verá que as férias constam corretamente do
Hollerith
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Geração de Hollerith
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