Geracao de Adiantamento de
13° Salario (Funcionarios)

Para que vocé gere os Holleriths/Recibos de Pagamentos dos Funcionadrios, Sdécios, Autbnomos
e Trabalhadores sem Vinculoda Empresa, deverd acessar o Mdédulo Folha de
Pagamento>Movimentacoes>Gerar Hollerith
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Vocé nao conseqguird realizar a Geracao dos Holleriths se os menus abaixo estiverem bloqueados:

e Lancamento por Evento
e Excluir Movimentacao
e Gerar
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CORRECAO

Verifigue na parte superior direita da tela, se a opcao Geracao Bloqueada esta ativa

& Gerador de Holeritn _ eswa

Em caso afirmativo, cliue sobre a opcao Geracao Bloqueada e o Mddulo ird pedir a
Confirmacao da alteracao do bloqueio de geracao de hollerith para o periodo MM/AAAA

Informe a senha de seu Login e clique em Confirmar

Alterar blogueio de geragao de hollerith?

Confirmar alteracdo do blogueio de geragdo de hollerith para o periodo 01/2025?

Cancelar Confirmmar

A partir desta confirmacao o Sistema estara desbloqueado para a Geragcao de Holleriths e as
opcodes estarao habilitadas
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Serd possivel a geracao dos seguintes Modos:

e Adiantamento

e Mensal

e Complemento Mensal
e Férias
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e Complemento de Férias

e PLR

e Adiantamento de 132 Saldrio
e Pagamento de 139 Salario

e Complemento de 132 Salario
e Rescisao

e Complemento de Rescisao

e Adiantamento de Pré-labore Mensal
e Pagamento de Pré-Labore

e Adiantamento de Autbnomos
e Pagamento de Autbnomos

e Intermitente

e Desligamento Sem Vinculo

GERACAO DE ADIANTAMENTO DE 132 SALARIO (funcionarios)

A Geracao do Adiantamento de 132 Salario dos Funcionarios podera ser realizada entre os
meses de Janeiro e Novembro do ano de competéncia.

Para a Geracao de Adiantamento de 132 Salario dos Funcionarios de sua Empresa defina o
Modo Adiantamento de 132 Salario e o Sistema ird apresentar a tela para que vocé defina o

Filtro dos Contratos que terdo Adiantamento de 13¢ Salario gerados.

Folha de Pagamento
Gerador de Hollerith of Gerago Desbloqueads “eSocial

Modno para Gerar Hallerith Padran

v Arlantamento Saldno 13° Sabi

Filtro Contratos B Conlerir Emal

Tipo A partir de ATé

Clique em Filtrar e o Médulo trara na parte inferior da tela os dados dos Funcionarios de acordo
com o filtro realizado anteriormente (clique na seta existente na lateral esquerda da linha do
funciondrio para expandir as informacdes) e na lateral direita da tela vocé encontrara as opcoes:

e Lancamento por Evento - Essa opc¢do sera utilizada para adicionar evento que nao

esteja cadastrado no Hollerith Padrao nem nas Referéncias Fixas do Funcionario

e Excluir Movimentacao - Utilize essa opcao para excluir as movimentacdes geradas para
os Funcionario filtrados anteriormente

o Relatodrio da Folha - Impressao da Folha de Pagamento

e Gerar - Gerar os Holleriths de acordo com o Modo definido dos Funcionario filtrados
anteriormente
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o Enviar Email - Utilize essa opcao para enviar os emails para os Funcionariofiltrados

anteriormente (serd necessario a Configuracao do email no Cadastro da Empresa e

também a definicao do endereco de email no Cadastro de Dados Pessoais de cada

Funciondrio, S6cio ou Autbnomo)
e Conferir Email - Nessa opcao serd possivel conferir os emails enviados anteriormente

Gerador de Hollerith PY T ] .Social

Hollerith Padrio

Modo para Gera

% Conferir Email

D =y == 8 1 MUADOC 0/12/2024 Funciondrio R weenow 127414 758-5 Aguardando Envio

Ao Clicar em Gerar sera apresentada a tela para definicao da Forma de Pagamento, com o Tipo
de Saldrio Todos ja definido, clique em Concluir ou se desejar defina outro Tipo de Saléario, vocé

podera realizar a geracao apenas para os Contratos com Tipo de Salario:

Diario
Hora
Mensal
Quinzena
Semanal
e Tarefa

e Todos

Em seguida Defina a Data de Pagamento e clique em Concluir

Forma de Pagamento

Tipo de Saldrio Data de Pagamento no més

Todos - | 301152024 _-|

Concluir

Os Holleriths serao gerados
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Aguarde!

Gerando Hollerith...

Neste Momento, se houver problemas para a Geracao do Hollerith o Sistema ird apresentar a tela
com os Holleriths com Falha ou Nao Calculados, neste caso, se houve falha ou hollerith nao
calculado, vocé devera verificar qual o motivo da nao geracao do mesmo, realizar a correcao e

recalcular o hollerith

Se os Holleriths forem apresentados no campo Holleriths Gerados com Sucesso cliqgue em OK

Geragao Adiantamento 13° Salario

Holleriths com Falha/N3o Calculado A

Cadigo do Contrato Documento Nome Observacies
Mo ha registros a serem exibidos

0 de 0 paginas (0 itens

| 10 - | tens por pagina
Holleriths Gerados com Sucesso P
Codigo do Contrato Documento Nome
o 1 127.414.238-57 Funcionario

- | 10 - | tens por pagina 1 de 1 paginas (1 itens

Exibir Processados m

Faca novamente o Filtro do Funcionario e cligue na seta para expandir os valores calculados
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Nesta tela vocé podera ainda:

e Visualizar Contrato

e Editar Contrato

e Demonstrativo de Calculo

e Relatério - Imprimir Hollerith
e Enviar por email

e Remover da Lista

e Visualizar Salario Base

sdigo Matricula Daw Admissio L

| em=a8 | 1 MAD001 011272028 Funcioniria R s s 127.41423857 e

+ @ Lawl | &= | e (U Tuasoums B s s ng

Ao Clicar em Demonstrativo de Calculo
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Demonstrativo de Calculo de Adiantamento 13°

Empresa Padrédo
00.000.000/0000-00

Rua UmaA JSP 730, Jardim S&o Paulo
Rio Claro/SP

Pagina:1/1

Funcionario

Codigo Contrato: 1 Funcionario: Funcionario

Saldrio Atual: RS 1.500,00 Tipo Salario: Mensal Sindicato: 1

Data Admissdo: 15/03/2024

Base Para Calculo

$ Saldrio Base: RS 1.500,00

% Horas: RS 1.500,00 (Salario Base) / 200,00 (Horas no més) * 0,00 (Horas no periode) = RS 0,00
% Valores Acumulados: RS 0,00

$ Valor Total Base de Calculo: RS 1.500,00

Resultado

S Ad. 13° Salario: RS 1.500,00 / 12 meses * 10 avos * 0,5 = RS 625,00

Ao clicar em Relatério vocé vera o Hollerith do Adiantamento de 132 Salario calculado

Demonstrativo de Pagamento de Salario
Empresa Padrio 00000000000000
Rua UmA JSP730 - - Jardim Sao Paulo
Rio Claro/SP 11/2024
Codigp  MNome do Funcionario CBDO  Cargo Departamento Admissdo  FL
1 Funcionario 010105 Desenvolvedor C# 15/03/2024 1
Cod. Descricdo Referéncia Vencimentos Descontos
PRO0O74 | Adiantamento de Salario 13° 10,00 625,00
Total de Vencimentos Total de Descontos
625,00 0,00
Valor Liquido > 625,00
Salario Base Sal. Contr. INSS Base Calc. FGTS FG.T.5. do Més Base Calc. IRRF Faixa IRRF
1.500,00 0,00 625,00 50,00 0,00 0,00
DECLARD TER RECEEIDO A IMPORTANCIA LIQUIDA DISCRIMINADA NESTE RECIBO
P S
DATA Assinatura do Funcionario

Links Relacionados:

e Geracao de Holleriths
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