Cadastro Preliminar do
Trabalhador

https://www.youtube.com/embed/ASk w5FjKVI

Para realizar o Cadastro Preliminar do Trabalhador, acesse o menu Trabalhadores>Cadastro
Preliminar
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Na parte superior da tela vocé encontrara dois botdes - Adicionar e Adicionar em Lote
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1) ADICIONAR
a) Vocé devera realizar o Cadastro Preliminar com as seguintes informacoes:

Documento (CPF)
Nome

Matricula

Data de Nascimento
Dada de Admissao

Cadastrar Cadastro Preliminar
Codigos Cadastrais A

Documento Nome
Matricula Data de Nascimento Data de Admissdo
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Informagodes Contratuais v

b) Vocé devera reaizar o cadastro das informacoes contratuais com as seguintes
informacoes

e Categoria do Trabalhador
e Natureza da Atividade
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Cédigo do Cargo

Descricao do Cargo - Serd preenchido automaticamente quando for definido o Cédigo do
Cargo

CBO - Sera preenchido automaticamente quando for definido o Cédigo do Cargo

Salario Base

Tipo de Salério

Cadastrar Cadastro Preliminar

Codigos Cadastrais

Informagbes Contratuais

Categoria do Trabalhador Natureza da Atividade
Cadigo do Cargo Descrigdo do Cargo CBO
Saldario Base Tipo de Saldrio
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2) ADICIONAR EM LOTE

Preencha as informacbes dos campos Cddigos Cadastrais e Informacgdes Contratuais
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Cadastrar Cadastro Preliminar

Caodigos Cadastrais
Documento Nome
Matricula Data de Nascimento Data de Admissédo
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Categoria do Trabalhador Natureza da Atividade
Cadigo do Cargo Descrigédo do Cargo CBO
Salario Base Tipo de Salario
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Links Relacionados:

e Cadastro de Cargo

e Cadastro de Dados Contratuais
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