Cadastro de Turno

https://www.youtube.com/embed/iNW3cIDiz5¢g

Para cadastrar os Turno dos Trabalhadores da Empresa, acesse o menu Cadastros>Turno
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A primeira tela a ser apresentada serd o Grid com os Turnos ja cadastrados no Médulo, essa tela
apresentara:

e opcoes Editar, Excluir e Visualizar
e Descricao do Turno
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B Folha de Pagamento >
Turno IeSocial

Arraste um cabegalho de coluna aqui para agrupar sua coluna

E n B Q‘ Salvar Filtros | Limpar Filtros

Opgdes Descrigao do Turno

0 turno diurno ocorre durante o dia, normalmente das 8h as 17h, com uma hora de intervalo para o almogo. Durante esse turno, os funcionérios estéo responsaveis por realizar suas atividades de trabalho,

3 S o Q atender clientes, participar de reunides e contribuir para o funcionamento geral da empresa. 0 ambiente de trabalho € bem iluminado, e os funcionarios tém acesso a luz natural. O turno diurno geralmente é
conhecido por ter uma energia mais tranquila e pela rotina de trabalho regular.
0O turno noturno ocorre durante a noite, geralmente das 22h as 6h, com intervalos para descanso e refeicdo. Durante esse turno, os funcionarios estdo encarregados de tarefas especificas, como monitorar
sistemas de seguranga, realizar manutengo preventiva, trabalhar em centros de atendimento de emergéncia ou cumprir plantdes hospitalares. 0 ambiente de trabalho no turno noturno tende a ser mais

»
S o Q silencioso e menos movimentado em comparagéo com os turnos diurnes. Os funciondrios desse turno estéo preparados para lidar com situagées de emergéncia e manter a eficiéncia operacional durante a
noite
» S o Q DSR Domingo
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Para cadastrar um novo Turno clique no botao Adicionar

E Folha de Pagamento >
Turno “leSocial

Arraste um cabegalho de coluna aqui para agrupar sua coluna
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Opgdes Descrigdo do Turno

Informe:

e Descricao do Turno
e Tipo de Jornada

2 - Jornada 12 x 36 (12 horas de trabalho seguidas de 36 horas ininterruptas de descanso)

3 - Jornada com horario diario fixo e folga variavel

4 - Jornada com hordrio didrio fixo e folga fixa (no domingo)

5 - Jornada com horario digrio fixo e folga fixa (exceto no dominga)

6 - Jornada com horério didrio fixo e folga fixa (em outro dia da semana), com folga adicional periddica no domingo
7 - Turno ininterrupto de revezamento

0 - Demais tipos de jornada

e Qual o dia de DSR na semana
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Quinta-Feira
Sexta-Feira
Sabado

Visualizar Hollerith Padrio
Informagdes Gerais ~

Nome do Hollerith Descrigdo
[ Adiantamento ‘ [ Adiantamento Salarial ‘
Modo de Geracéo (3)

Adiantamento - ‘

Lista de Eventos

Incidéncia Todos os Meses Evento Descrigdo Data Inicio
€D ‘ PRO023 ‘ ‘ Adiantamento de Salario com IR ‘ ‘ 03/2025 :‘
[ sm @) ‘ PRO050 ‘ ‘ Arredondamento do Més ‘ ‘ 03/2025 :‘
[ sm @) ‘ 1D0002 ‘ ‘ Dependentes de IR ‘ ‘ 03/2025 :‘
[ sm @) ‘ 1D0004 ‘ ‘ Desconto Simplificado ‘ ‘ 0312025 :‘
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e Horas Diarias do DSR
e Total de Horas Semanais - Sera calculado automaticamente

Clique no botao Adicionar para informar o Hordrio Didrio do Turno
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Cadastrar Turno

Informacdes Gerais

Descri¢do do Turno
Tipo de Jornada

DSR Horas Diarias DSR Total de Horas Semanais

‘ Domingo v‘ ‘ 00:00 O‘ ‘ 0,00 ‘

Horario Didrio

+ Adicionar

|

Arraste um cabegalho de coluna aqui para agrupar sua coluna

Opgbes Dias da Semana H Hordrio de Entrada : Hordrio de Saida

Né&o ha registros a serem exibidos

0 de 0 paginas (0 itens)

Informacodes do Turno

|

Na tela apresentada defina quais os dias da Semana (segunda, terca, quarta, quinta, sexta, sabado
ou domingo) terao esse Horario Diario praticado e em sequida defina:

e Horario de Entrada

e Horario de Saida

e Total de Horas Diarias - Sera calculado automaticamente pelo Médulo
e Total de Horas Semanais
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Cadastrar Horario Diario

Informacgbes Gerais
Segunda Terca Quarta Quinta Sexta Sabado Domingo
Horario de Entrada Horario de Saida
[ o | o
Total de Horas Diarias Total de Horas Semanais
‘ 0,00 ‘ | 0.00 ‘

Agora serd necessario definir o Intervalo para esse Horario Diario, clique no botao Adicionar
no Campo Intervalo e o Médulo apresentard a tela para o cadastro do Intervalo referente ao
Turno gue estd sendo cadastrado, informe

e Tipo de Intervalo - Intervalo Fixo, Sem Intervalo, Intervalo Variavel
e Hordrio de Entrada do Intervalo

e Horario de Saida do Intervalo

e Total de Horas do Intervalo - sera calculado automaticamente

Cadastrar Intervalo

Tipo de Intervalo Horério de Entrada Intervalo Horario de Saida Intervalo Total de Horas Intervalo
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Em seguida defina as Informacoes do Turno

Descricao da Jornada Automatica ? - sim ou nao

Descricao da Jornada - Ao clicar no botdo Gerar, o Sistema ird preencher
automaticamente a Descricdo com as informacodes do Horario Didrio cadastrado.
e Horario Noturno - defina quando o Turno cadastrado for noturno

Horério Varidvel - defina quando o Turno cadastrado for varidvel
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Informagdes do Turno ~

Descrigéo da Jornada Automatica?

Descri¢do da Jornada @

E necessario informar a Descrigao da jomada

Horério Noturno Horario Variavel

Links Relacionados:

- Cadastro de Dados Contratuais
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