Cadastro de Referéncia Fixa em
Lote (Botao de Atalho no
Cadastro da Referéncia Fixa)

Para que vocé faca o cadastro da Referéncia Fixa em Lote acesse o menu Folha de
Pagamento>Trabalhadores>Manutencao>Referéncia Fixa
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O Médulo apresentard a tela com o Grid de informacdes contendo:
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e Cdédigo
e Matricula
e Nome

b
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Referéncia Fixa

== Adicionar Individual == Adicionar em Lote

Arraste um cabegalho de coluna aqui para agrupar sua coluna
e lele Y- [ oo ] e ]
caodigo H Matricula H Nome H
» 1 1 Funcionario 1
b 3 02 Funciondrio 2
‘.. 12 hd ‘ itens por pagina 1 de 1 paginas (2 itens)

Ao clicar no botao Adicionar em Lote o Médulo apresentara a tela para que vocé cadastre a
Referéncia Fixa para diversos trabalhadores simultaneamente, informe

== Adicionar em Lote

Informacoes Gerais

e Data Inicial

Data Final - A partir da data informada neste campo a Referéncia Fixa deixard de ser
calculada e para que vocé cadastre uma nova referéncia fixa para o mesmo trabalhador
devera informar a data final na Referéncia Fixa Anterior

Deseja utilizar a mesma Referéncia e valor para todas as Referéncias Fixas - sim/nao
Evento

Descricao do Evento - Sera preenchido automaticamente quando for definido o Evento

e Referéncia

Valor

Cadastrar Referéncia Fixa em Lote

Informagoes Gerais

Data Inicial Data Final
01/EEE = ‘ ‘ | S | Deseja utilizar a mesma Referéncia e Valor para todas as referéncias fixas?
Evento Descrigdo Referéncia Valor

| | ‘ 0,00 | ‘ R3 0,00
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Filtro Contratos

Vocé conseguira definir os Trabalhadores que terdo a Referéncia Fixa cadastrada utilizando o Filtro

por:
e Intervalo
» Alternado
e Individual
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Filtro Contratos

Tipo A partir de

Ate'
Intervalo g [ 1 ' | 1 '
Alternado
individual Manter a Lista de Contratos
ndividua

Defina os Trabalhadores que terdao cadastradas as Referéncias Fixas e Salve a Informacao

IMPORTANTE
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Se vocé definir Sim no campo Deseja utilizar a mesma Referéncia e Valor para todas as

Referéncias Fixas ? o valor sera definido em informacdes gerais e sera considerado para todos
os trabalhadores vinculados

Cadastrar Referéncia Fixa em Lote
Informacoes Gerais

Data Inicial Data Final

Deseja utilizar a mesma Referéncia e Valor para todas as referéncias fixas?

Informe a Referéncia e o Valor

Evento Descrigdo

Referéncia Valor
[ B .
Filtro Contratos

Tipo A partir de Até

K € B B
e Manter a Lista de Contratos

Os campos Referéncia & Valor ficario desabilitados

Contrato Nome Do Trabalhador Contratante / Obra do Langamento Referéncia valor Excluir

6 Funciondrio 1

8 Funciondrio 2 0.00 RS 0

=3

Se vocé definir Nao no campo Deseja utilizar a mesma Referéncia e Valor para todas as
Referéncias Fixas ? o campo Referéncia e Valor das informacdes gerais ficara desabilitado e vocé
ird definir Referéncia e Valor para cada Trabalhador vinculado a Referéncia Fixa.
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Informagdes Gerais

Cadastrar Referéncia Fixa em Lote

Data Inicial Data Final
03/2025 oy ‘ | oty | Deseja utilizar a mesma Referéncia e Valor para todas as referéncias fixas?
h . Os campos Referéncia e Valor ficarfo desabilitados
Evento Descrigao Referéncia Valor

\_ \

‘ 0,00 ‘ ‘ R§ 0,00

Filtro Contratos

Tipo A partir de Até

= BN B
T Manter a Lista de Contratos

\ informe a Referéncia e o Valor

Contrato Nome Do Trabalhador Contratante / Obra do Langamento Referéncia Valor Excluir
6 Funcionério 1 ‘ 0,00 ‘ ‘ RE 0,00 ‘ @
8 Funcionério 2 ‘ 0,00 ‘ ‘ R$ 0,00 ‘ @

Depois que vocé cadastrar as Referéncias Fixas dos Trabalhadores, podera visualiza-las também
acessando o menu Folha de Pagamento>Trabalhadores>Dados Contratuais
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Mé&o hé registros a serem exibidos

4

Atalhos:

1. Cadastrar Referéncia Fixa Individualmente

2. Cadastrar Referéncia Fixa em Lote
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