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Para Cadastrar as Referências Fixas do Trabalhadores você deverá acessar o menu 
Trabalhadores>Manutenção>Referência Fixa

Cadastro de Referência Fixa dos
Trabalhadores
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O Módulo apresentará a tela contendo o Grid com informações já cadastradas anteriormente (nesta
tela ou no contrato do trabalhador) contendo:

Código
Matrícula
Nome

Ao lado esquerdo do Código você irá visualizar um campo para expandir as informações daquele
trabalhador

Na parte superior da tela você encontrará dois botões - Adicionar Individual e Adicionar em
Lote

1) ADICIONAR INDIVIDUAL

Ao clicar no botão Adicionar Individual o Módulo apresentará a tela para que você cadastre a
Referência Fixa para determinado Trabalhador, informe

Código do Contrato
Nome do Funcionário - Será preenchido automaticamente no momento que for definido o
Código do Contrato
Data de Início
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Data Final - A partir da data informada neste campo a Referência Fixa deixará de ser
calculada e para que você cadastre uma nova referência fixa para o mesmo trabalhador
deverá informar a data final na Referência Fixa Anterior
Código do Evento
Descrição do Evento - Será preenchido automaticamente no momento que for definido o
Código do Evento
Referência
Valor

2) ADICIONAR EM LOTE

Ao clicar no botão Adicionar em Lote o Módulo apresentará a tela para que você cadastre a
Referência Fixa para diversos trabalhadores simultaneamente, informe

Informações Gerais

Data Inicial
Data Final - A partir da data informada neste campo a Referência Fixa deixará de ser
calculada e para que você cadastre uma nova referência fixa para o mesmo trabalhador
deverá informar a data final na Referência Fixa Anterior
Deseja utilizar a mesma Referência e valor para todas as Referências Fixas - sim/não
Evento
Descrição do Evento - Será preenchido automaticamente quando for definido o Evento
Referência
Valor
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Filtro Contratos

Você conseguirá definir os Trabalhadores que terão a Referência Fixa cadastrada utilizando o Filtro
por:

Intervalo
Alternado
Individual

Defina os Trabalhadores que terão cadastradas as Referências Fixas e Salve a Informação

IMPORTANTE

Se você definir Sim no campo Deseja utilizar a mesma Referência e Valor para todas as
Referências Fixas ? o valor será definido em informações gerais e será considerado para todos
os trabalhadores vinculados
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Se você definir Não no campo Deseja utilizar a mesma Referência e Valor para todas as
Referências Fixas ? o campo Referência e Valor das informações gerais ficará desabilitado e você
irá definir Referência e Valor para cada Trabalhador vinculado a Referência Fixa.
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Depois que você cadastrar as Referências Fixas dos Trabalhadores, poderá visualizá-las também
acessando o menu Folha de Pagamento>Trabalhadores>Dados Contratuais
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Aba Referências Fixas
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Atalhos:

1. Cadastrar Referência Fixa Individualmente
2. Cadastrar Referência Fixa em Lote
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