Cadastro de Afastamento por
Motivo de Licenca de

Maternidade

Para cadastrar os Afastamentos de sua Empresa acesse o menu Folha de
Pagamento>Trabalhadores>Manutencao>Afastamento
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Para cadastrar um novo Afastamento acesse o botao Adicionar na parte superior da tela

Na tela apresentada vocé terd de preencher as seqguintes informacdes:
1) Aba Afastamento/Inclusao
Recibo eSocial, informe

e Recibo eSocial - Inicio de Afastamento - essa informagao serad apenas para quando o Inicio
do Afastamento j& foi enviado para o Portal do eSocial

e Recibo eSocial - Retorno do Afastamento - essa informacao sera apenas para quando o
Retorno do Afastamento ja foi enviado para o Portal do eSocial

Afastamento - Inclusdo Informacdes Afastamento Atestados

Recibo eSocial

Recibo eSocial - Inicio Afastamento _ F_Eecibo eSocial - Retorno Afastamento

Contrato Afastado, informe:

e Cédigo do Contrato
e Nome do Funcionario - Sera preenchido automaticamente no momento que vocé definir o
Cdodigo do Contrato
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Contrato Afastado

Codigo do Contrato . Nome do Funcionario

1 ‘ ‘ Funcionario ‘

Motivos do Afastamento, informe:

e Motivo do Afastamento para o eSocial, para Licenca Maternidade devera ser informado
o Coédigo 17

Afastamento

Afastamento - Inclusdo Informagdes Afastamento
Contrato Afastado
Cddigo do Contrato Nome do Funcionario

Motivos do Afastamento

Motivos do Afastamento para o eSocial

17 - Licenca maternidade -
13 - Cargo eletivo - Candidato a cargo eletivo - Art. 1%, inciso I, alinea T da Lei Complementar 64,1990 - Servidor publico, estatutario ou nao, .. a

P 15 - Gozo de férias ou recesso - Afastamento temporério para o gozo de férias ou recesso l
16 - Licenga remunerada - Lei, liberalidade da empresa ou Acordo/Convengdo Coletiva de Trabalho

17 - Licenga maternidade

18 - Licenga maternidade - Prorregacgdo por 60 dias, Lei 11.770/2008 (Empresa Cidadd), inclusive para o cdnjuge sobrevivente

19 - Licenga maternidade - Afastamento temporario por motivo de aborto néo criminoso

20 - Licenga maternidade - Afastamento temporario por motivo de licenga-maternidade para o cénjuge sobrevivente ou decorrente de adoga...

21 - Licenga ndo remunerada ou sem vencimento

22 - Mandato eleitoral - Afastamento temporéario para o exercicio de mandato eleitoral

24 - Mandato sindical - Afastamento temporario para exercicio de mandato sindical

25 - Mulher vitima de violéncia - Art. 99, § 27, inciso |I, da Lei 11.340/2006 - Lei Maria da Penha

- 26 - Participacdo de empregado no Conselho Nacional de Previdéncia Social - CNPS - Art. 3° da Lei 8.213/1991 '-

Periodo de Afastamento, informe:

e Data do Afastamento- Primeiro dia de Afastamento do Trabalhador

e Quantidade de Dias Afastado - Geralmente 120 dias

« Ultimo dia do Afastamento - Ultimo dia de Afastamento do Trabalhador

o Afastamento decorrente de mesmo motivo anterior dentro de 60 dias - Sim/Nao
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Afastamento

Afastamento - Inclusdo Informacgdes Afastamento

Contrato Afastado

Codigo do Contrato Nome do Funcionario _
Motivos do Afastamento

Motivos do Afastamento para o eSocial

Periodo de Afastamenio

Data Afastamento ; Quantidade de Dias Afastado _ L_'Jltimo Dia do Afastamento _

Afastamento decorrente de mesmo motivo anterior dentro de 60 dias

2) Atestados

Cliqgue no Botao Adicionar para informar os Atestados

Afastamento

Afastamento - Inclusdo Informacgdes Afastamento Atestados

Atestados

Opgoes Data de Emissdo Cadigo CID Dias Afastado Cadigo do Profissional

N&o hé registros a serem exibidos

de 0 paginas (0 itens)

Informacoes do Atestado, informe:

Data da Emissao do Atestado

Cadigo CID (Classificacao Internacional de Doencas)

Quantidade de dias de Afastamento

Cddigo do Profissional Responsavel

Nome do Profissional Responsavel - sera preenchido automaticamente quando for
informado o Cédigo do Profissional Responsavel
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Atestado

Informacgdes do Atestado
Data de Emisséo _ Cadigo CID Quantidade de dias de Afastamento _
11/11/2023 :‘ | ‘ ‘
Cadigo do Profissional Nome

Depois da informacdes preenchidas clique para salvar e no Grid do Cadastro de
Afastamento/Atestado vocé conseguira visualizar as informacodes:

Opcoes - editar ou excluir

Data da Emissao

Cadigo CID - Classificacao Internacional de Doencas)
Dias Afastado

Cddigo do Profissional

Salve o Cadastro

Afastamento

Afastamento - Inclusédo Informacgdes Afastamento Atestados

Atestados

Adicionar

Opgoes Data de Emissédo Codigo CID Dias Afastado Codigo do Profissional

MN&o ha registros a serem exibidos

paginas (0 itens)

Links Relacionados:

e Cadastro de Afastamento

e Visualizacao dos Cédigos de Afastamento
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