....Cadastro de Autorizacao de
Pagamento (Contas a Pagar) (V)

Para que vocé utilize Autorizacdo de Pagamento, devera acessar as Configuracdes do Sistema
Financeiro e no Campo Gerais>Informacdes Gerais, definir que Utiliza Autorizacao de Pagamento

— \ S S
- Q Pesquisar -

Cadastrar Empresa

Lista de Empresas

Cadastros > -
a poy Configuragoes

* Sistema > B .
# Configuragdes do Sistema
nformag@es Gerais Financeiro

Gerais Langamentos Bancarios Integracdes Outros

(@ Exibe Dashboard com as Contas em Atraso? (@ Considerar Prioridade a Baixa do Valor Principal @ utiliza Orgamento de Previsdo de Receitas/Despesas?
(@ Exibe Dashboard com as Contas Vencidas? | @ Utiliza Autorizagdo de Pagamemm@ | (@ utiliza Fechamento de Periodo?

(& Exibe Dashboard com clientes para receber retorng? (@ Utiliza Desconto de Duplicatas? (@ Permite alteragdo no Langamento Financeiro

(@ Permite data de baixa anterior a emisséo? (@ Utiliza DRE Administrativa

Padrdes dos Langamentos A

Para realizar o cadastro da Autorizacao de Pagamento vocé deverd acessar o menu
Movimentacao>Autorizacao de Pagamento

— Q Fesguga' ﬁ N .: - USUARIO

1/0001-33 - Empresa 2 1

Cadastros

h Financeiro »
Estrutura Organizacional a P rEVi S é 0O

Langamentos
Bancarios
Tabelas Autorizacdo de Pagamento

Adiantamentos

Relatorios

Desconto de Duplicatas
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O Sistema ird apresentar a tela contendo o Grid de Informacdes, contendo as colunas:

Opcoes

Status

NUmero da Autorizacao
Nome - Razao Social

CPF - CNP)

Fatura

Observacao

Data da Alteracao do Status

o === Financeio > @
o - . -
*— Autorizagdo de Pagamento
© Todas Autorizadas N&o Autorizadas
Arraste o cabecalho de uma coluna aqui para agrupar sua coluna

Procurar Q m u a Salvar Filtros {§ Limpar Filtros
N° da .

Opgdes Status i _ . Nome/Razdo Social i CPF/CNPJ i Fatura H Observagdo i Data Alteragdo Status  §
Autorizagao H

Néo ha registros a serem exibidos

12 - itens por pagina 0 de 0 paginas (0 itens)

Na parte superior da tela vocé encontrara dois botdes

1) Botao Adicionar

Ao acessar o Botao Adicionar serd apresentada a tela com as informacdes do Contas a Pagar,
para que vocé realize o Filtro do Contas a Pagar, defina o Nome/Razao Social e clique em Filtrar,
serao apresentadas as informacoes:

Nome/Razao Social do Fornecedor
NUmero do Lancamento Financeiro
NUmero da Fatura

Valor

e Vencimento Inicial

e Vencimento Final

e Emissao Inicial

e Emissao Final

Na parte inferior da tela DUPLICATAS FINANCEIRAS vocé encontrara todas as contas vinculadas ao
Fornecedor informado no campo Filtros, selecione a conta a pagar que sera Autorizada o
Pagamento e clique em Adicionar
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Importar Duplicatas Financeiras

Nome!Razéo Social N° Langamento Financeiro_ NO Fatura ;
‘ A. M. CEREZER LTDA - EPP v n ‘ ‘ | ‘

Valor Vencimento Inicial Vencimento Final Emissdo Inicial Emissdo Final

Duplicatas Financeiras

[v] Fatura Data de Emissao Data de Vencimento Valor Total Razdo Social CPF/CNPJ

(] 1 10/12/2025 31/12/2025 RS 1.000,00  A. M. CEREZER LTDA - EPP 01.917.621/0007

>

| - itens por pagina 1 de 1 paginas (1 itens)

Serd apresentada a tela para a confirmagao da Autorizacdao de Pagamento, clique em Sim

Autorizar Pagamento

Deseja autorizar o pagamento do(s) Langamento(s) a Pagar?

Neste momento o Sistema ira voltar para a tela com o Grid de informacdes e a Conta a Pagar que
vocé autorizou o pagamento estard relacionada no Grid
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o === Financeiro »

Y= Autorizagdo de Pagamento

© Todas Autorizadas N&o Autorizadas
Arraste o cabegalho de uma coluna aqui para agrupar sua coluna
Procurar
- . Neda . . .
Opgdes Status H R . Nome/Razéo Social i CPF/CNPJ
Autorizagdo i
o D ~ Autorizado 1 A. M. CEREZER LTDA - EPP 01.917.621/0001-05

12 - | itens por pagina

g

Nesse Grid vocé podera

e Excluir a Autorizacao
e Alterar o Status da Aprovacao

Opgoes

m

Alterar status de aprovagao

statusAutorizacao

Situacdo. ..

—  Autorizado —

M&o Autorizado

2) Botao Autorizar

Nao consegui clicar no Autorizar

Revision #4
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Fatura

n

Observaciio

#

Q

Q Eua Salvar Filtros § Limpar Filtros

Data Alteragdio Status

10/12/2025

1 de 1 paginas (1 itens)
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