Cadastro de Avisos

https://www.youtube.com/embed/BVPNINNnnoFQ

Para cadastrar os Avisos para o Cliente do Escritdrio vocé deve acessar o menu

Cadastros>Avisos

— Q Pesquisar

DashBoard
Cliente
Servigos
Movimentagao Funciondrios

Condigdes de Pagamento
Forma de Pagamento

Avisos

Serd apresentada a tela contendo o Grid de informacdes com as Colunas:

e Opcodes - enviar email, visualizar, editar ou excluir

e Titulo

e Criado em

e Proprietdrio - usudrio que realizou o cadastro do Aviso

& Avisos

Procurar

Opgdes Titulo, f | Criadoem
a8 Convite para 2 Confratemizagéo 29/10/2025 14:43

2 aée Aumee honorario 13/11/2025 10:04

Na parte superior da tela vocé encontrara o botao Adicionar Avisos
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Usuario
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== Adicionar Avisos

Ao acessar o botao Adicionar Avisos vocé encontrara duas abas - Aviso e Anexar Arquivos

Cadastrar Aviso

| Aviso  Anexar Arquivos

1) AVISO
Informe:

e Titulo do Aviso
e Detalhes da Atividade

Aviso Anexar Arquivos

Titulo do Aviso

[ Agenda Tributaria Setembro de 2025 J

Detalhes da Atividade

D00 CERCEER M O08ER 000 -

Prezados Clientes

Segue em Anexo a Agenda Tributéria para o més Setembro/2025|

76
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Titulo do Aviso

| Aumento honorario |

Detalhes da Atividade

D00 CEEREEE N Q880 0an -

Prezados Clientes

Conforme notificado anteriormente, segue Reajuste do Honorarie Contabil

(=]
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2) ANEXAR ARQUIVOS
Importante: O tamanho limite de cada arquivo é de 50 MB

Vocé Poderd arrastar o documento para o Local informado ou poderd navegar e procurar pelo
documento

Aviso Anexar Arquivos

Selecione arquivos gue deseja anexar ao aviso

Ou solte os arquivos aqui

ik + Copiar
| )

Lembre-se que o tamanho limite de cada arquivo é de 50 MB
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Aviso Anexar Arquivos

Selecione arquivos que deseja anexar ao aviso

Ou solte os arquivos aqui

Lembre-se que o tamanho limite de cada arquivo é de 50 MB

agendat

Apods o cadastro do Aviso, se vocé clicar no botdo para enviar por email, existente na linha do Aviso
cadastrado o Sistema ira abrir a tela para que vocé defina quais os Clientes que devem receber o
email.
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Enviar

Lembrando que para esse procedimentos os emails devem estar corretamente cadastrados

e email do cadastro do Escritério de Contabilidade/Empresa
e email do Cliente do Escritério de Contabilidade
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