Acesso ao Sistema pelo Cliente
do Escritorio Contabll

Quando o Escritério Contabil cadastra o seu cliente, ao salvar o cadastro o Sistema apresenta

mensagem informando sobre o envio do email para o cliente, com a senha temporaria de acesso
ao Escritdrio Virtual, para isso sera necessario:

e Cadastro do email da empresa (email de saida)
e Cadastro do email do Cliente

Senha Temporaria

Foi enviada a senha tempaoraria para o Email informado, use-a no primeiro Login. Senha Tempaoraria: 4C297KAT

O Cliente do Escritério deverd acessar a Plataforma dos Sistemas e selecionar ESCRITORIO
VIRTUAL

Em seguida devera digitar o seu email e a senha temporaria que foi recebida anteriormente

Lembrando que, a senha enviada por email poderd ser utilizada pelo prazo de 2 horas


https://wiki.supersofthub.com.br/books/escritorio-virtual/page/cadastro-de-clientes
https://wiki.supersofthub.com.br/uploads/images/gallery/2025-10/xl1image.png

Bem-vindo!

Digit US d S parad «

Usudrio

email@email.com.br

Senha

@

Ao clicar em Entrar o Sistema apresentara a tela para que o Cliente do Escritério digite a Nova

Senha e Confirmacao da Nova Senha

Definir Nova Senha

Nova Senha

2468

Confirmacgfo Nova Senha

2468

Salvar Nova Senha

Agora, o cliente do escritério deverd acessar novamente a plataforma informando a nova senha

cadastrada


https://wiki.supersofthub.com.br/uploads/images/gallery/2025-10/KKIimage.png
https://wiki.supersofthub.com.br/uploads/images/gallery/2025-10/jlnimage.png

Bem-vindo!

Digi s da para ¢

Usudrio

email@email.com.br

Senha

Vocé ird verificar que o Cliente do Escritério terd acesso apenas aos menus determinados em seu
Perfil

o

—  Q Pesquisar — CLIENTE DO ESCRITORIO CONTABI

Avisos

Movimentagao

—  Q Pesquisar

Cadastros

Atendimentos

Movimentz

Para que o Cliente do Escritdério Contabil faca o envio de mensagens serd necessario que o
Escritério, no cadastro do Usuério, defina que o Tipo de Participante do Escritério € Responsavel
e o Contador para o usuario
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Cadastro Geral

Informagdes Gerais

Mome Emai
[ Cliente do Escritorio Contabi | [ email@email.com.br ‘
Fungdo Departamento
| Cliente | | Empresa ‘
Tipo de Usudrio: Tipo de Participante do Escritorio:

Master Supervisor @ Comum Cliente | Responsdvel  (@)Contador
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